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Prot. n. 4754/U VII. 2 del 02/09/2024 
Giffoni Valle Piana, 2 settembre 2024 

Ai docenti dei vari ordini di scuola  
Scuola dell’Infanzia 

  Scuola Primaria 
 Scuola Secondaria I grado 

LORO SEDI 
e p.c. al DSGA 

All’Albo della scuola – Sito Web 
 

 

OGGETTO: Piano Annuale delle Attività per l’a. sc. 2024/2025 – Calendario di massima per la 
convocazione degli Organi Collegiali    
 
Si trasmette alle SS.LL. il Piano annuale delle attività per l’a.s. 2024/2025 predisposto dalla 
scrivente sulla base delle indicazioni ricevute dagli Organi Collegiali. 

 

APPROVATO CON  

delibera n.26  del Collegio dei Docenti del 02 settembre 2024 
 

PREMESSA 

Il piano annuale delle attività riguarda le attività programmate e definisce gli impegni annuali del 
personale docente relativamente alle riunioni degli organi collegiali in sintonia con quanto previsto 
dal PTOF, dalla contrattazione integrativa di Istituto, dalle attività funzionali all’insegnamento. Il 
piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della 
programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura, per far fronte a nuove 
esigenze, potrebbe essere modificato nel corso dell’anno scolastico,  in tal caso sarà  comunicato 
con congruo anticipo (Art. 28 del CCNL 2006/2009 del 29.11.2007). 
 
Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL 29.11.2007 (attività funzionali 
all’insegnamento). 
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CALENDARIO SCOLASTICO 2024/2025 

VISTA la Delibera della Giunta Regionale n. 194 del 23 aprile 2024  

VISTA la Delibera n.9 del Collegio dei Docenti del 27 giugno 2024 

VISTA la Delibera n.6 del Collegio dei Docenti del 2 settembre 2024 

Inizio delle lezioni: anticipata a lunedì 09 settembre 2024 (adattamento del calendario scolastico 

2024/2025) i tre gg saranno recuperati dal 28 al 30 aprile 2025 

Termine delle lezioni: sabato  07 giugno 2025 (scuola primaria e secondaria I grado) tuttavia, 
poiché l’IC Don Milani-Linguiti ha un orario su 5 gg, l’attività didattica per la primaria e la 
secondaria 1 grado terminerà venerdì 06 giugno 2025, mentre la scuola dell’infanzia lunedì  30 
giugno 2025 . 
Giorni di lezione complessivi 203  

1° QUADRIMESTRE 09/09/2024 (lun) - 31/01/2025 (ven) 

2° QUADRIMESTRE 01/02/2025 (sab) - 07/06/2025 (sab) 

 

 
 

• Tutte le domeniche; 

• 1 novembre (ven): Tutti i Santi; 

• 8 dicembre (dom): Immacolata Concezione; 

• 25 dicembre (mer): Santo Natale; 

• 26 dicembre(gio): Santo Stefano; 

• 1 gennaio (mer): Capodanno; 

• 6 gennaio (lun): Epifania; 

• 20 Aprile: Santa Pasqua; 

• 21 aprile: Lunedì dell’Angelo; 

• 25 aprile (ven): Festa della Liberazione; 

• 1 maggio (gio): Festa del Lavoro; 

• 2 giugno (lun): Festa nazionale della Repubblica; 

• 25 marzo (mar) festa del Patrono (SS Annunziata). 

Le attività didattiche sono, altresì, sospese i seguenti giorni: 

FESTIVITA’ 
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• Vacanze natalizie: dal 24 dicembre al 31 dicembre e dal 2 al 5 gennaio (compresi) di 
ciascun a.s, quindi da martedì 24 dicembre 2024 a lunedì 06 gennaio 2025 compresi. 

• Vacanze pasquali: i 3 giorni precedenti la domenica di Pasqua e il martedì immediatamente 
successivo al Lunedì dell’Angelo di ciascun a.s, quindi da giovedì 17 aprile a martedì 22 
aprile 2025 compresi. 

 
Oltre alle festività nazionali previste dalla normativa statale di riferimento ed alle domeniche, le 
attività didattiche sono altresì sospese: 

• il giorno 2 novembre 2024 per la commemorazione dei defunti; 

•  i giorni 3 e 4 marzo 2025 per le festività di Carnevale; 

• il 26 aprile 2025 per il ponte della Festa della Liberazione; 

• il 2 e 3 maggio per il ponte del 1° Maggio 
 
Inoltre, sono confermate le seguenti celebrazioni ed in tali giornate, o nel corso della settimana 
che precede se ricadenti di domenica, le Istituzioni scolastiche sono invitate a programmare, 
nell’ambito della propria autonomia, iniziative specifiche, anche in sintonia con le eventuali 
iniziative della Regione:  
- 27 gennaio, designato dalla risoluzione 60/7 dell’Assemblea generale delle Nazioni Unite come 
giornata in commemorazione delle vittime dell’olocausto e riconosciuto dalla legge n. 211 del 
2000 come “giorno della memoria” al fine di ricordare la Shoah (sterminio del popolo ebraico), le 
leggi razziali, la persecuzione italiana dei cittadini ebrei, gli italiani che hanno subito la 
deportazione, la prigionia, la morte;  
- 10 febbraio, istituito con la legge n. 92 del 2004 come giorno del ricordo in commemorazione 
delle vittime dei massacri delle foibe e dell’esodo giuliano-dalmata; 
 - 19 marzo “festa della legalità”, istituita dalla Regione Campania nel 2012 in ricordo dell’uccisione 
di don Peppino Diana, come giornata dell’impegno e della memoria; 
 

IMPEGNI COMUNI 

COLLEGIO dei DOCENTI 

giorno data mese anno  orario 

lunedì 02 settembre 2024 10.00/11.00 

venerdì 06 settembre 2024 11.00/12.00 

giovedì 24 ottobre 2024 18.15/19.15 

mercoledì 11 dicembre 2024 18.15/19.15 

lunedì 17 febbraio 2025 !8.15/19.15 

mercoledì 14 maggio 2025 18.15/19.15 

venerdì 27 giugno 2025 18.00/19.00 
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IMPEGNI DOCENTI dal 02 al 09 settembre 2024 

giorno data ora attività docenti coinvolti luogo 

 
 

 
 

lunedì 

 
 

 
 

02/09/2024 

 
8.00/10.00 

 
Presa di servizio con il DS 

Neoimmessi - 
Incaricati annuali - 
Incaricati annuali  

IRC 

  Presidenza 
(plesso 

Capoluogo) 

10.00/11.00 Collegio Docenti Tutti i docenti Multimedia 
Valley 

11.00/13.00 Formazione AXIOS (visori) Tutti i docenti 
 

Multimedia 
Valley 

13.15 contrattazione DS/RSU Plesso 
Capoluogo 

 

 
 
 
 
 
 
 
martedì 

 
 
 
 
 
 
 
03/09/2024 

 
9.00/10.30 

Consiglio di Intersezione Docenti   
scuola Infanzia 

 
 

 
 
 

plesso 
Capoluogo 

Consiglio di Interclasse Docenti scuola 
Primaria 

 
9.00/12.30 

 

Riunione Dipartimenti 
disciplinari+Dipartimento 

Sostegno 

Docenti scuola 
Secondaria I grado 

10.30/12.30 Commissione orario  
scuola primaria 

Componenti della 
Commissione 

10.30/12.30 Progetto Accoglienza Docenti 
Infanzia/Primaria 

11.00/12.00 Scuola dell’infanzia 
Incontro genitori  

nuovi iscritti 

 
Docenti Infanzia 

plesso di 
appartenenza 

 
12.30/13.30 

 
Incontro Erasmus 

docenti primaria e 
secondaria 

partecipanti 

plesso 
Capoluogo 

 

 
 
 
 
 
 
mercoledì 

 
 
 
 
 
 
04/09/2024 

8.00/9.00 Commissione orario  
secondaria di I grado 

Componenti della 
Commissione 

 
 
 
 
 

plesso 

Capoluogo 

9.00/11.00 Consigli di classe  Docenti scuola 
Secondaria I grado 

 
9.00/10.00 

Continuità 
infanzia/primaria 

Docenti 
componenti della 

Commissione 
Continuità 

9.00/12.00 Progetto Accoglienza Docenti 
Infanzia/Primaria 

organizzazione 
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10.30/11.30 
 

Incontro genitori classi 
prime primaria 

ReferenteContinuit
à  
docenti classi prime 

11.00/12.00 Incontro genitori classi 
prime secondaria  

Docenti classi prime 
secondaria 

12.00/13.00 DS/Team digitale Componenti del 
team digitale 

 

  

giovedì 05/09/2024 9.00/12.00 Formazione RSPP Tutti i docenti plesso 
Capoluogo 

 

 
 

venerdì 

 
 

06/09/2024 

9.00/10.30 Programmazione Infanzia – Primaria   

plesso 

Capoluogo 

9.30/10.30 Programmazione per 
Dipartimenti 

Secondaria di I 
grado 

8.30/9.30 Commissione 
individuazione FFSS 

Componenti della 
commissione 

11.00/12.00 Collegio dei Docenti Tutti i docenti Multimedia 
Valley 

 

lunedì 09/09/2024 INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE  ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

➢ Scuola dell’Infanzia  
09/09/2024 ingresso solo per i bambini di 5 anni che partecipano all’Accoglienza degli alunni delle classi 1^ 
primaria 
10/09/2024 ingresso presso i vari plessi dei bambini di 5 e 4 anni 
11/09/2024 ingresso presso i vari plessi dei bambini di 5 -  4 anni e 3 anni 

➢ Scuola Primaria  
Vincenzo Stavolone ore 8.00 classi 2^ - 3^ - 4^ - 5^ 
                                     ore 9.00 classe 1^ 
Fausto Andria / Capoluogo ore 8.15 classi 2^ - 3^ - 4^ - 5^ 
                                                 ore 9.00 classi 1^ 

➢ Scuola Secondaria di I grado ore 8.00 classi 1^ 
                                                   ore 9.00 classi 2^ - 3^     
 

 

IMPEGNI SCUOLA DELL’INFANZIA 

PROGETTAZIONE 

Le docenti della scuola dell’infanzia si incontreranno una volta al mese, presumibilmente il 
primo martedì, per programmare iniziative previste dal PTOF.  
Gli incontri potrebbero avvenire anche in modalità telematica. 
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ASSEMBLEA GENITORI (ELEZIONE RAPPRESENTANTI) 

• 15 ottobre 2024 (martedì) – dalle ore 16.00 alle ore 16.30 Assemblea  

                                             dalle ore 16.30 alle ore 18.30 elezioni rappresentanti genitori 

 

CONSIGLI D’INTERSEZIONE 

Gli incontri potrebbero avvenire anche in modalità telematica. 
Tutti i plessi 

 

MESE GIORNO  DALLE ORE ALLE ORE 

SETTEMBRE 2024 martedì 3 solo docenti 9.00 10.30 

NOVEMBRE 2024 mercoledì 6 con i genitori 16.30 18.30 

FEBBRAIO 2025 martedì 11 solo docenti 16.30 17.30 

MARZO 2025 giovedì 20 con i genitori 16.30 18.30 

MAGGIO 2025 lunedì 12  solo docenti 16.30 17.30 

 

 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 

Gli incontri potrebbero avvenire anche in modalità telematica.  
Tutti i plessi 

 

DICEMBRE 2024 giovedì 5 colloqui scuola famiglia 16.30 18.30 

APRILE 2025 lunedì 21 colloqui scuola famiglia 16.30 18.30 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE PER  DOCENTI NEOIMMESSI 

IL COLLOQUIO POTRÀ SVOLGERSI IN PRESENZA OPPURE IN MODALITÀ TELEMATICA 

venerdì 27 giugno 2025 dalle ore15:00 

EVENTUALE CONSEGNA ATTI 

                                 27  giugno 2025 (ven) – dalle ore 9.00 – plesso Capoluogo 
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IMPEGNI SCUOLA PRIMARIA 

ASSEMBLEA GENITORI 

• 14 ottobre 2024 (lunedì) – dalle ore 16.00 alle ore 16.30 Assemblea  

                                                 dalle ore 16.30 alle ore 18.30 elezioni rappresentanti genitori 

 

PROGETTAZIONE SETTIMANALE 

Gli incontri di progettazione settimanale verranno effettuati nel plesso Capoluogo e potrebbero 

avvenire anche in modalità telematica. 

 

CONSIGLI D’INTERCLASSE (TUTTI I PLESSI) 

GLI INCONTRI POTRANNO SVOLGERSI IN PRESENZA OPPURE IN MODALITÀ TELEMATICA 

MESE GIORNO COMPOSIZIONE ORE ORE NOTE 

SETTEMBRE 2024 martedì 3 solo docenti 9.00 10.30 Progettazione 
Uscite e viaggi didattici 

NOVEMBRE 2024 giovedì 7 coni genitori 16.45 18.45 
Insediamento genitori 
rappresentanti di classe 

FEBBRAIO 2025 mercoledì 12 solo docenti 16.30 17.30 Progettazione 

MARZO 2025 venerdì 7 con i genitori 16.30 18.30 Andamento scolastico 

MAGGIO 2025 giovedì 8 con i genitori 16.30 18.30 
Adozione/Conferma  

Libri di Testo 

 
 
 

INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA 
 

mese giorno plessi azione dalle ore alle ore 

DICEMBRE 2024 lunedì 16 Tutti colloqui scuola famiglia 16.45 18.45 

FEBBRAIO 2025 giovedì 20 tutti colloqui scuola famiglia 16.45 18.45 

APRILE 2025 mercoledì 23     tutti colloqui scuola famiglia 16.45 18.45 
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SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

3- 5 - 6 - 7  Febbraio 2025 (Ogni Consiglio di classe durerà 30m) 

 

SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE 

09 – 10 – 11 – 12 Giugno 2025 (Ogni Consiglio di classe durerà 1h) 

 

EVENTUALI ESAMI DI IDONEITÀ 

13 Giugno 2025 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE PER DOCENTI NEOIMMESSI 

IL COLLOQUIO POTRÀ SVOLGERSI IN PRESENZA OPPURE IN MODALITÀ TELEMATICA 

VENERDÌ 27 giugno 2025 dalle ORE 15:00 

 

IMPEGNI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

ASSEMBLEA GENITORI ELEZIONE OOCC 

• 18 ottobre 2024 (venerdì) – Ore 16.00 16.30 assemblea 

                              16.30-18.30 elezioni rappresentanti genitori 

COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIA 

mese giorno dalle ore alle ore 

DICEMBRE 2024 lunedì 16 17.00 19.00 

FEBBRAIO 2025 lunedì 10 17.00 19.00 

APRILE 2025 Lunedì 24 17.00 19.00 

 
INCONTRI DI DIPARTIMENTO 

• Lunedì 7 ottobre 2024 dalle ore 15.30 alle ore 16.30  

• Lunedì 11 novembre 2024 dalle ore 15.30 alle ore 16.30  
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• Lunedì 17 febbraio 2025 dalle ore 15.30 alle ore 16.30 

• Mercoledì 23 aprile 2025 dalle ore 15.30 alle ore 16.30 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

Mese Giorno OdG Classi   Orario 

 

 

 

 

OTTOBRE 

 

Martedì 8 

 

 

 

 

Progettazione 

1B 
2B 
3B 
1D 
2D 
3D 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

 

Mercoledì 9 

2F 
3F 
1E 
2E 
3E 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 

 

Giovedì 10 

1A 
2A 
3A 
1C 
2C 
3C 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

 

Mese Giorno OdG Classi   Orario 

 

 

 

 

NOVEMBRE 

 

Martedì 12 

 

Insediamento 
Genitori 

rappresentanti di 
classe 

 

Progettazione 

 

Andamento 

1B 
2B 
3B 
1D 
2D 
3D 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

 

Mercoledì 13 

2F 
3F 
1E 
2E 
3E 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 

 1A 
2A 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
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Giovedì 14 scolastico 3A 
1C 
2C 
3C 

16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

Mese Giorno OdG Classi   Orario 

 

 

 

 

FEBBRAIO 

 

Lunedì 3 

 

 

 

 

Scrutini primo 

quadrimestre 

1D 
2D 
3D 
1B 
2B 
3B 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
18.00-19.00 
19.00-20.00 

 

Mercoledì 5 

1A 
2A 
3A 
1C 
2C 
3C 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
18.00-19.00 
19.00-20.00 

 

Venerdì 7 

2F 
3F 
1E 
2E 
3E 

15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
18.00-19.00 
19.00-20.00 

Mese Giorno OdG Classi   Orario 

 

 

 

 

MARZO 

 

Martedì 11 

 

 

Progettazione 

 

Andamento 

scolastico 

 

1B 
2B 
3B 
1D 
2D 
3D 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

 

Mercoledì 12 

2F 
3F 
1E 
2E 
3E 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
17.45 - 18.30 

 

Giovedì 13 

1A 
2A 
3A 
1C 

14.45 - 15.30 
15.30 - 16.15 
16.15 - 17.00 
17.00 - 17.45 
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2C 
3C 

17.45 - 18.30 
18.30 - 19.15 

 

SCRUTINI FINALI 

 

Mese Giorno Classi   Orario 

 

 

 

 

GIUGNO 

 
 
 

Venerdì 6 

1A 
2A 
3A 
1C 
2C 
3C 

14.00 - 15.00 
15.00 - 16.00 
16.00 - 17.00 
17.00 - 18.00 
18.00 - 19.00 
19.00 - 20.00 

 
 

Sabato 7 

1E 
2E 
3E 
2F 
3F 

8.00 - 9.00 
9.00 - 10.00 

10.00 - 11.00 
11.00 - 12.00 
12.00 - 13.00 

 

Lunedì 9 

1D 
2D 
3D 
1B 
2B 
3B 

8.00 - 9.00 
9.00 - 10.00 

10.00 - 11.00 
11.00 - 12.00 
12.00 - 13.00 
13.00 – 14.00 

                      

CALENDARIZZAZIONE ESAMI FINE PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE; 

Riunione preliminare lunedì 10 GIUGNO alle ore 17.00 

➢ MARTEDI 10 PROVA SCRITTA ITALIANO   ore 8.30-12.30 

➢ MERCOLEDI 11 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA ore 8.30-11.30 

➢ GIOVEDI 12 PROVA SCRITTA LINGUE   ore 8.30-11.30  

➢ VENERDI 13 Correzione prove scritte ore 8.00-14.00    

Sabato 14 RATIFICA ore 9.00 
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Prove orali dal giorno 16 al giorno 23  
(al termine delle prove orali di ogni classe seguirà lo scrutinio) 
 

➢ Lunedì   16              classe   3A 

➢ Martedì 17              classe   3B  

➢ Mercoledì 18           classe   3C 

➢ Giovedì 19               classe   3D 

➢ Venerdì 20               classe   3E (prima metà) 

➢ Sabato 21                 classe   3E (seconda metà) 

➢ Lunedì 23                 classe   3F 

Martedì 24 RATIFICA FINALE ORE 9.00 

COMITATO DI VALUTAZIONE PER DOCENTI NEOIMMESSI 

IL COLLOQUIO POTRÀ SVOLGERSI IN PRESENZA OPPURE IN MODALITÀ TELEMATICA 

VENERDÌ 27 giugno 2025 dalle ORE 15:00     

 

Impegni scolastici dal 09 al 27 giugno 2025      

giorno data ora luogo Docenti coinvolti 

lunedì 09 15.00/16.30  
plesso Capoluogo 

DS/Team Digitale 

16.30/17.30 DS/Gruppo Inclusione 

martedì 10 18.00 online DS/ FF.SS. 

 
 

mercoledì 

 
 

11 

15.00  
plesso Capoluogo 

DS/  FF.SS. Area 2 e 3 

16.00 NIV 

18.00 online DS/Gruppo Lingue 
(primaria/secondaria) 

 
 

 
 

8.30/10.30 
 

In tutti i plessi primaria Sistemazione delle aule 
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lunedì 16 10.30/12.30 plesso Capoluogo 
 

Sistemazione biblioteca 
(referenti) 

 
martedì 

 
17 

 
18.00 

 
online 

 DS/gruppo musica 
DS/ gruppo tecnica 

 

 
mercoledì 

 
18 

8.30/9.30  
 

plesso Capoluogo 

Incontro Nido- Infanzia 

9.30/12.30 
 

 

Continuità 
Infanzia/ Primaria 

 
 

giovedì 19 8.30/12.30 plesso Capoluogo Formazione classi prime 
Primaria 

 
lunedì 

 
23 

 
8.30/12.30 

 
plesso Capoluogo 

Incontro Continuità 
primaria/secondaria 

(docenti classi quinte) 
 

martedì 24 8.30/12.30 
 

plesso Capoluogo Formazione classi prime 
secondaria 

 
 

venerdì 

 
 

27 
 
 

9.00 
 

plesso Capoluogo RSSP/RLS/ Responsabili di 
plesso  

15.00 
 

plesso Capoluogo Comitato di Valutazione 
(Docenti neoimmessi) 

18.15 Multimedia Valley Collegio Docenti 

  

N.B. Le date potranno subire delle variazioni per necessità ed imprevisti emergenti nel corso 

dell’anno scolastico. 

Documentazione di riferimento: art. 24 del C.C.N.L., Legge n. 107/2015 

Premessa 

Il Piano annuale delle attività è un documento di rilevante importanza per ogni istituzione 

scolastica perché contiene la pianificazione degli impegni che i docenti dovranno assolvere nel 

corso dell’anno scolastico di riferimento. 

La funzione docente si esplica nelle attività individuali e collegiali (di insegnamento, di 
potenziamento, di sostegno, di progettazione, di ricerca, di coordinamento didattico e 
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organizzativo art. 26 del CCNL) e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione 
in servizio”. 
 
- “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze … di 
consentire ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare … lo svolgimento delle 
attività didattiche nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”. 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati: 

➢ in attività di insegnamento; 
➢ in attività funzionali alla prestazione di insegnamento; 

 Sono previste altresì attività aggiuntive da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica, 
secondo quanto definito in sede di Contrattazione d’Istituto: 

➢ attività aggiuntive funzionali all'insegnamento; 
➢ attività aggiuntive di insegnamento. 

 
➢ Attività di insegnamento 

 
Nell’ambito del calendario scolastico definito a livello regionale, l’attività d’insegnamento del 
Circolo si svolge per: 
 
-  25 ore settimanali nella Scuola dell’Infanzia, distribuite in 5 giornate lavorative con turnazione 
pomeridiana ed esclusione del sabato. L’articolazione oraria del 1° turno comprende la fascia dalle 
ore 7.55 alle ore 13.00, quella del 2° turno copre la fascia oraria dalle ore 10.55 alle ore 16.00 
comprensiva di 2h di compresenza dei docenti di ciascuna sezione di cui 1h durante la mensa. 
 
 -  24 ore settimanali nella Scuola Primaria, di cui 22 di insegnamento e 2 di programmazione, 
distribuite in 5 giornate lavorative con il seguente orario di servizio:  

➢ tempo normale, dalle ore 8.10 alle ore 14.15 
il tempo scuola degli alunni è di 29 ore settimanali per le classi prime -  seconde e terze e 30 ore  
per le classi quarte e quinte in quanto hanno assegnato il docente di Educazione Motoria. Le classi 
a tempo normale sono ubicate solo presso il plesso “Capoluogo”; 

➢ tempo pieno 40 ore settimanali, distribuite in 5 giornate lavorative con turnazione 
pomeridiana. L’orario è articolato su quindici giorni alternando i docenti tra orario 
antimeridiano e pomeridiano. L’organizzazione oraria giornaliera, dei docenti dei plessi 
“Capoluogo” e Fausto Andria”, comprende la fascia dalle ore 8.10 alle ore 16.15, per il 
plesso “Vincenzo Stavolone” è dalle ore 7.55 alle ore 16.00  
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La programmazione, a cadenza settimanale, si svolgerà nel plesso Capoluogo tutti i martedì dalle 
ore 14.30 alle ore 16.30 fino ad attivazione della mensa; successivamente si seguirà l’orario dalle 
ore 16.30 alle ore 18.30.  
 
- 18 ore settimanali nella Scuola Secondaria di primo grado distribuite in 5 giornate lavorative con 
il seguente orario di servizio: 

➢ tempo ordinario 30 ore settimanali, dalle ore 8.00 alle ore 14.00 
➢ tempo prolungato 36 ore settimanali con due rientri pomeridiani, il martedì e il giovedì, 

dalle ore 8.00 alle ore 17.00. 
 L’articolazione oraria comprende 2h di compresenza dei docenti di italiano e storia-geografia.  

➢ Per gli alunni iscritti all’indirizzo musicale sono previsti due incontri pomeridiani, uno per 
lezione singola dello strumento e l’altro per musica di insieme. 

Le ore di disponibilità dei docenti curricolari di scuola primaria, vengono destinate: 

a. prioritariamente alla sostituzione delle docenti assenti in primis nell’ambito del plesso di 
servizio in caso eccezionale può essere spostato anche in altri plessi; 

b. in subordine a supporto delle classi in cui sono presenti alunni stranieri o con alunni BES, 
secondo l’orario predisposto dalla F. S.  AREA 3 (Inclusione); 

c. infine a supporto nella propria classe. 

Le ore di disponibilità dei docenti curricolari di scuola secondaria, vengono destinate alla 
sostituzione dei docenti assenti nell’ambito del plesso di servizio. 

 
➢ Attività funzionali all’insegnamento 

 

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici.  
Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi.  
 
Sono attività a carattere individuale: 

a. la preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b. la correzione degli elaborati; 
c. i rapporti individuali con le famiglie. 
 

Sono attività a carattere collegiale: 
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       a. 1   la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti;  
       a. 2   l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno;  
       a. 3   l’informazione alle famiglie sui risultati quadrimestrali e finali nella scuola primaria; 
       a.4 l’informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole 
dell’infanzia.   
Rientrano inoltre le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto articolazioni del Collegio docenti. 
 
  Le suddette attività prevedono un impegno massimo di 40 ore annue. 
   

b. La partecipazione ai consigli di intersezione nella scuola dell’infanzia, ai consigli di 
interclasse nella scuola primaria e dei consigli di classe nella scuola secondaria di primo 
grado. 

Le suddette attività prevedono un impegno massimo di 40 ore annue. Sono esclusi dal calcolo le 
riunioni per gli scrutini intermedi/finali e la compilazione degli atti relativi alla valutazione, in 
quanto atti dovuti.  
 
N.B. Ulteriori riunioni collegiali potranno essere convocate sulla base di emergenti necessità. 

 Le date potranno subire delle variazioni per necessità ed imprevisti emergenti nel corso 

dell’anno scolastico. 

Si precisa che: 
  il presente Piano approvato dal Collegio dei Docenti del 02/09/2024, costituisce formale 

convocazione per le attività collegiali alle date e agli orari indicati, salvo eventuali modifiche che 
potrebbero essere apportate per esigenze straordinarie e/o urgenti legate all’organizzazione del 
lavoro o a scadenze. Le variazioni che non avranno il carattere dell’urgenza, saranno comunicate e 
pubblicate sul sito nei tempi previsti dalla normativa vigente (5 giorni prima); 

  i punti all’OdG possono essere integrati con altri argomenti da discutere; 

  Le docenti di scuola primaria che operano su più classi concorderanno con le colleghe dei diversi 
Consigli di interclasse, le modalità ed i tempi di progettazione garantendo la rotazione tra le diverse 
classi secondo criteri di funzionalità ed efficacia; 

  Le assenze alle riunioni degli OO. CC., se non preventivamente autorizzate dal Dirigente 
scolastico, devono essere giustificate e supportate da adeguata documentazione. 

 
Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Daniela Ruffolo 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs.39/1993                                                             


